Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3- Swietlica- Szkola Podstawowa nr 7
Procedury $wietlicy szkolnej stworzono w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
przebywajacym w $wietlicy szkolnej. We wszystkich salach swietlicowych obowigzujg takie same
procedury, a wychowawcy S$wietlicy sg zobowigzani do ich przestrzegania. Procedury
sg umieszczone w widocznym i dostepnym rodzicom miejscu, a takze dostepne u wychowawcow
$wietlicy. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczgszczajacych do $wietlicy szkolnej zobowigzani
sg przed zapisaniem dziecka do $wietlicy zapoznaé si¢ z ponizszymi procedurami. Zapisanie
dziecka do swietlicy szkolnej przez rodzicoOw/prawnych opiekundow oznacza, ze zapoznali si¢ oni

z obowigzujacymi w $wietlicy procedurami i zobowigzujg si¢ ich przestrzegac.

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
Procedury postepowania w przypadku pozostania dziecka w Swietlicy po godzinach pracy

1. Rodzic powinien powiadomi¢ nauczyciela o mozliwym spdznieniu, okres$lajac czas tego
spoznienia.
2. Jezeli o godz. 17.00 brak jest informacji od rodzicéw wychowawca $wietlicy kontaktuje sie

z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy
szkolnej.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

4. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowanka bez opieki do momentu odbioru dziecka
przez rodzica lub osob¢ upowazniong.

5. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badZz opiekunami
dziecka, informuje dyrektora szkoty 1 kierownika $wietlicy o zaistnialej sytuacji.

6. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundw prawnych ucznia 1 zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekundéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

7. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego  ustalenia miejsca  pobytu
rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
Izb¢ Dziecka lub Pogotowie Opiekunczo-Wychowawcze.

8. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopie nastepnego dnia przekazuje
dyrektorowi szkoty

9. Kazde spdznienie jest wpisywane do ,,Zeszytu spoéznien”. Trzy wpisy do zeszytu moga
skutkowa¢ rozmowg z dyrektorem szkoty/kierownikiem swietlicy oraz podjgciem
adekwatnych do sytuacji dziatan.



10.

11

12.

13.

Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka ze Swietlicy

Dzieci rozpoczynajace lekcje o godzinie 8.00 — | zmiana, przyprowadzane sg osobiScie
przez rodzicow/ prawnych opiekunow do sali swietlicowej do godz. 7.45. Dopiero po tej
godzinie uczniowie moga przebywac na korytarzu samodzielnie, poniewaz znajdujg si¢ pod
opieka nauczycieli dyzurujacych.

Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zglosito si¢ do swietlicy.

Uczniowie zapisani do $wietlicy szkolnej moga by¢ odebrani wylacznie przez rodzicow
/prawnych opiekunéw lub osoby przez nie pisemnie upowaznione.

Upowaznienie pozostaje w dokumentacji §wietlicy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione.

Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci wykonania kopii
upowaznienia, dzienniczek pozostaje w $wietlicy do dnia nastepnego.

Osoba odbierajaca dziecko ze S$wietlicy ma obowigzek bezposrednio zglosié
z nauczycielowi ch¢é odbioru dziecka.

Rodzic ( osoba upowazniona) przychodzacy po dziecko do $wietlicy, przejmuje za nie
catkowita odpowiedzialnos¢. Dziecko nie uczestniczy juz w dalszych zajeciach i zabawach
Swietlicowych.

Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtdrnie.

Dziecko samodzielnie wychodzi ze $wietlicy do domu na podstawie pisemnego stalego lub
okazjonalnego o$wiadczenia rodzica ( opiekuna prawnego). O$wiadczenie musi zawiera¢
dat¢ oraz doktadng godzing wyjscia dziecka ze $wietlicy. Rodzic/ prawny opiekun ponosi
wowecezas catkowita odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka.

Nie dopuszcza si¢ ustnego, telefonicznego oraz elektronicznego (e-mail) informowania
wychowawcow $wietlicy o zmianach dotyczacych sposobu odbioru dziecka ze $wietlicy
lub jego samodzielnego wyjscia. W wyjatkowych sytuacjach losowych, wychowawca
swietlicy moze po uprzednim kontakcie telefonicznym z rodzicem wyda¢ pozwolenie na
odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Rodzic zobowiazany jest wystac, za
pomoca dziennika elektronicznego, upowaznienie lub osoba odbierajagca zobowigzana jest
napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie.

. Dzieci, uczgszczajace do swietlicy szkolnej moga by¢ odbierane przez osoby niepetnoletnie

w sytuacji, gdy:

a.) dziecko przebywajace w $wietlicy ukonczylo 7 r. zycia, a osoba, ktora je odbiera ma
ukonczone 10 lat i rodzice wyrazili swoja wole w tej kwestii na pisSmie, os§wiadczajac,
ze ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczny powrdt do domu obojga nieletnich
dzieci

b.) dziecko, przebywajace w $wietlicy, ktore nie ukonczyto 7 r. Z moze zosta¢ odebrane
przez osobe nieletnig, ktora ukonczyta 13 r. zycia - takze w wyniku pisemnego
oswiadczenia rodzicow.

Dziecko ponizej 7 roku Zycia nie moze samodzielnie opuszcza¢ $wietlicy szkolnej oraz nie
moze by¢ odbierane przez dziecko, ktore nie ukonczylo 10 roku zycia ( zgodnie
z przepisami Kodeksu ruchu drogowego), nawet na pisemng prosbe rodzicow.

Uczniowie z klas IV- VIII zapisani do $wietlicy szkolnej zglaszajg si¢ do niej bezposrednio
po skonczonych zajeciach lekcyjnych.



14. Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych rodzicow/prawnych opiekunéw oraz danych

15.

16.
17.

0s0b upowaznionych do odbioru dzieci ze §wietlicy powinna by¢ niezwtocznie zgloszona.

Kazdorazowa zmiana godziny samodzielnego wyjscia dziecka ze S$wietlicy musi by¢
zgloszona pisemnie.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17.00 wychowawcy realizuja procedury
postepowania przewidziane w przypadku pozostania dziecka w $§wietlicy po godzinach

pracy.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na zajecia dzieci klas I — 111 uczeszczajacych do

10.

11.

Swietlicy

Wychowawca klasy I jest zobowigzany do zabrania uczniéw na lekcje ze Swietlicy przez
pierwsze 2 tygodnie.

Pozostale dzieci przebywajace w §wietlicy, na zajecia lekcyjne moga wychodzi¢ same po
uprzednim zgloszeniu do wychowawcy $swietlicy.

Po skonczonych zajeciach dzieci z Kklasy I-1ll przychodzg do s$wietlicy pod opicka
wychowawcy klasy lub nauczyciela prowadzacego ostatnig lekcje. Uczniowie z klas IV-VIII
przychodzg do swietlicy samodzielnie.

Po skonczonych zajeciach o0 godzinie 11.30 dzieci z klasy | ( I zmiana) sg sprowadzane
przez wychowawcow do matej Sali gimnastyczne;.

Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela swietlicy ilu
uczniéw pozostawia w swietlicy.

Jesli nauczyciel/wychowawca klasy przyprowadza ucznia niezapisanego do $wietlicy,
kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i ustala z nimi czas odbioru dziecka i podaje nazwiska
0sOb upowaznionych do jego odbioru.

Osoby prowadzace wszelkie zaj¢cia pozalekcyjne z uczniami z klas I-III przychodza po
dzieci do $wietlicy i po skonczonych zaje¢ciach przyprowadzajg je z powrotem.

Wyjscie ucznia na takie zajgcia jest mozliwe tylko wowcezas, gdy rodzic wyrazil pisemna
zgode na udziat dziecka w tych zajeciach.

Uczniowie z Kklas IV-VIII wychodza samodzielnie na wszelkie zajgcia dodatkowe oraz
samodzielnie wracajg do §wietlicy.

Przed zabraniem uczniéw na zaj¢cia dodatkowe oraz po ich przyjsciu do $wietlicy
nauczyciele §wietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci.

Nauczyciel $wietlicy jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela prowadzacego zajecia
dodatkowe ilu uczniéw przekazuje mu pod opieke.



Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktérej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych Srodkow
psychoaktywnych

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej, w ocenie wychowawcy, istnieje podejrzenie,
iz dziecko odbierane jest przez osobg w stanie nietrzezwos$ci lub pod wptywem dziatania
innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowaé te¢ osobe
o konsekwencjach sytuacji oraz zazada¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna
dziecka.

2. O czaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora
szkoty i kierownika swietlicy.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy zastosowac
procedury postepowania w przypadku pozostania dziecka w §wietlicy po godzinach pracy.

5. W przypadku, gdy rodzic zaprzecza, ze jest w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub
innego srodka psychotropowego wychowawca swietlicy moze prosi¢ o pomoc Policje
w celu stwierdzenia w/w faktu.

Procedura postepowania w przypadku, gdy pod opieka jednego wychowawcy Swietlicy
przebywa wiecej niz 25 wychowankow

1. W przypadku zaistnienia sytuacji, w ktorej pod opieka jednego wychowawcy przebywa
wigcej niz 25 wychowankow nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora szkoty lub kierownika $wietlicy.

2. W takiej sytuacji , dla zapewnienia bezpieczenstwa, dyrektor szkoty Iub kierownik $wietlicy
decyduja o czasowym przeniesieniu ucznidow do innej grupy, w ktdérej o danej godzinie
liczba wychowankow jest mniejsza niz 25.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia stwarzajacego
zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych

1. Wychowawca S$wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem,
gdy zaistnieje sytuacja zachowania agresywnego.

2. Jezeli jest to mozliwe, nauczyciel podejmuje probe wyciszenia zachowania agresywnego

3. Interwencja zachodzi w postaci stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje:

a) odizolowanie ucznia zachowujgcego si¢ agresywnie od grupy,
b) w razie potrzeby wezwanie pomocy (innego nauczyciela, pedagoga, pielegniarki),
C) udzielenie pomocy ofierze agresji i zabezpieczenie pozostatych uczniow.

2. Jezeli sytuacja tego wymaga, nauczyciel ma prawo przytrzymac agresywne dziecko do
momentu jego uspokojenia, powstrzymac rgke lub noge, ktorg stara si¢ zadac cios poprzez
jej ztapanie i1 zatrzymanie oraz odsung¢ dziecko od oséb lub przedmiotoéw, wobec ktérych
zachowuje si¢ agresywnie.

3. Celem odizolowania od bodzcow 1 wyciszenia uczen moze by¢ zabrany przez pedagoga,
psychologa lub innego nauczyciela do oddzielnego pomieszczenia.
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4. W przypadku gdy dziecko nie jest w stanie si¢ wyciszy¢, a jego zachowanie nie ulega

5.
6.

poprawie badz eskaluje powiadamia si¢:

a) dyrektora, kicrownika $wietlicy

b) kontaktuje si¢ z rodzicami i prosi o natychmiastowy przyjazd do szkoty.

c) w sytuacji eskalacji agresji (np. napa$¢ fizyczna, niemozno$¢ uspokojenia,

autoagresja) zawiadamia si¢ rowniez Pogotowie Ratunkowe i (lub) Policje

Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
W kazdym przypadku zachowania agresywnego, nastepuje rozmowa z rodzicami ucznia
przeprowadzona przez wychowawce / pedagoga / psychologa / kierownika swietlicy w celu
dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia uczniow oraz Swietlicy (szkoty)

1.

=

ok~

Fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego/swietlicowego lub prywatnego zglasza
kazdy kto:

a) jest $wiadkiem niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego lub prywatnego w $wietlicy

b) stwierdzit, iz mienie szkolne lub prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty/swietlicy
Nauczyciel $wietlicy, ktoremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego lub
prywatnego i zbadaniu sprawy, powiadamia kierownika $wietlicy, wychowawce¢ ucznia
1 rodzicow.

Wychowawca ucznia, ktory dopuscil si¢ niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego
podejmuje stosowne dziatania wychowawcze i decyzj¢ o sposobie zado$éuczynienia
oraz o konsekwencjach wobec sprawcy.

Procedura w sytuacji zlego samopoczucia ucznia

Uczen zglasza zte samopoczucie do nauczyciela §wietlicy.

Nauczyciel $wietlicy, po wstgpnym rozpoznaniu, moze zaproponowa¢ uczniowi okreslong
czynno$¢, ktora zminimalizuje jego zle samopoczucie lub zaprowadzi¢ do pielegniarki
szkolnej.

Jesli samopoczucie ucznia nie ulegnie poprawie, pielegniarka szkolna, nauczyciel lub
kierownik $wietlicy wykonuje telefon do rodzicéw/opiekundow prawnych.

Rodzic/opiekun prawny decyduje o dalszym postepowaniu.

Nauczyciel $wietlicy nie moze podawa¢ zadnych lekarstw choremu, nawet w przypadku
prosby od rodzica.

Procedura w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego interwencji lekarza

=

(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia itp.)

Uczen (lub inna osoba np. kolega) zgtasza wypadek do nauczyciela swietlicy.

Nauczyciel moze sam udzieli¢ pomocy lub odprowadzi¢ poszkodowanego do gabinetu
pielegniarki szkolne;.

W kazdej z wymienionych wyzej sytuacji hauczyciel zobowiazany jest do zapewnienia
opieki dla pozostatych uczniow.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje kierownika §wietlicy oraz rodzicow
ucznia, z ktorymi ustala potrzebe wczes$niejszego przyjscia rodzica 1 godzing odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.



Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza/pogotowia

no

ratunkowego

Wychowawca $wietlicy w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia niezwtocznie udziela
pierwszej pomocy, zapewnia poszkodowanemu opieke¢ oraz sprowadza pielegniarke szkolna.
Nauczyciel zobowigzany jest do zapewnienia opieki dla pozostatych uczniow.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy, utrata
przytomnosci) wychowawca zglasza dyrektorowi/wicedyrektorowi/ kierownikowi swietlicy
I natychmiastowo wzywane jest pogotowie ratunkowe oraz powiadamiani rodzice
poszkodowanego dziecka.

Rodzice/opiekunowie prawni, po przybyciu do szkoty oraz lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Po zdarzeniu, osoba udzielajaca pierwszej pomocy sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje
dyrektorowi szkoty.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski sg omawiane na najblizszym posiedzeniu
rady pedagogiczne;j.



